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Invoicing and credit notes
Dear Supplier,

Supplier guide

To ensure fast and correct processing of invoices and credit notes, please read this guide before you

invoice Terp & Co. Invoices that do not meet the requirements below may be returned for correction.

Minimum requirements
Every invoice and credit note must:

o Contain a clear reference - the name of the person who placed the order, a case number, or

both.

o Beissued to the correct Terp & Co company (see the table below).

o Show the correct VAT number for that company.

o Have VAT handled correctly under the applicable VAT legislation (see next page).

The invoice must also meet the general invoicing requirements of the country where the service is

delivered (Denmark: www.skat.dk). If the case relates to a store, its name and address may also be

stated.

Who to invoice

Terp & Co consists of several companies and VAT registrations. Please issue the invoice to the right
company with the right VAT number. If in doubt, ask the person who ordered the work or write to

finance@terpandco.com.
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Germany - Terp & Co Germany GmbH

Reverse charge (§13b UStG). The company is registered with Finanzamt Flensburg as a provider of
construction services under §13b para. 2 no. 4 UStG (tax number 15/290/34599; certificate valid
until 12 November 2028). For construction services purchased by the company, the recipient owes
the German VAT (§13b para. 5 UStG). Such invoices must therefore be issued without German VAT,
state the company’s VAT number DE320147588, and refer to the reverse charge (e.g.
“Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers, §13b UStG”).

Withholding tax exemption (§48b EStG). The company holds an exemption certificate
(Freistellungsbescheinigung) from Finanzamt Flensburg, valid 23 November 2025 to 22 November
2028. Payments to the company for construction services are therefore exempt from withholding
tax.

If you supply construction services in Germany, please send us your own valid exemption
certificate (§48b EStG). Otherwise we may have to withhold tax from the payment (§48 EStG).
Copies of our certificates are available on request.

Sweden and other countries

Terp & Co ApS is VAT-registered in Sweden (SE502077373401, organisation no. 502077-3734)
with Skatteverket since 23 May 2016. Where the Swedish reverse charge rules for construction
services apply, invoice without Swedish VAT and mark the invoice “Omvand betalningsskyldighet”;
otherwise VAT follows Swedish VAT legislation. A registration extract (Registerutdrag) is available on
reqguest.

In all other countries, VAT must be handled under the legislation of the country where the service is
delivered.

Sending and payment
e Send all invoices and credit notes to invoices@terpandco.com.

VAT and payment

o Unless otherwise agreed, Terp & Co pays invoices 30 days after receipt of a correctly issued invoice.

o Questions about payment or other financial matters: finance@terpandco.com.

Thank you for your cooperation.

Kind regards,
Terp & Co

terpandco.com
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Leverandgrvejledning

Fakturering og kreditering
Kaere leverandgr,

For at sikre hurtig og korrekt behandling af fakturaer og kreditnotaer beder vi dig lzese denne vejledning,
for du fakturerer Terp & Co. Fakturaer, der ikke opfylder nedenstaende krav, kan blive returneret til
rettelse.

Minimumskrav
Alle fakturaer og kreditnotaer skal:

» Indeholde en tydelig reference - navn pa bestiller, sagsnummer eller begge dele.

o Vaere udstedt til det korrekte Terp & Co-selskab (se tabellen nedenfor).

 Indeholde det korrekte momsnummer for selskabet.

o Have moms handteret korrekt i henhold til geeldende momslovgivning (se naeste side).

Fakturaen skal desuden opfylde de almindelige fakturakrav i det land, ydelsen leveres i (Danmark:
www.skat.dk). Vedrgrer sagen en butik, ma butikkens navn og adresse gerne fremga.

Hvem skal fakturaen udstedes til?

Terp & Co bestér af flere selskaber og momsregistreringer. Udsted fakturaen til det rigtige selskab med det
rigtige momsnummer. Er du i tvivl, s& spgrg den, der har bestilt arbejdet, eller skriv til
finance@terpandco.com.
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Moms og betaling

Tyskland - Terp & Co Germany GmbH

Omvendt betalingspligt (§13b UStG). Selskabet er registreret hos Finanzamt Flensburg som
leverandgr af bygge- og anleegsydelser efter §13b stk. 2 nr. 4 UStG (skattenr. 15/290/34599; bevis
gyldigt til 12. november 2028). For bygge- og anleegsydelser, som selskabet modtager, skylder
modtageren den tyske moms (§13b stk. 5 UStG). Sddanne fakturaer skal derfor udstedes uden tysk
moms, angive selskabets momsnummer DE320147588 og henvise til omvendt betalingspligt (fx
“Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers, §13b UStG”).

Fritagelse for kildeskat (§48b EStG). Selskabet har en fritagelsesbevilling
(Freistellungsbescheinigung) fra Finanzamt Flensburg, gyldig 23. november 2025 til 22. november
2028. Betalinger til selskabet for bygge- og anlaegsydelser er derfor fritaget for kildeskat.

Leverer du bygge- og anlagsydelser i Tyskland, bedes du sende din egen gyldige fritagelsesbevilling
(848b EStG). Ellers kan vi veere forpligtet til at indeholde skat i betalingen (8§48 EStG). Kopi af vores
bevillinger kan fas ved henvendelse.

Sverige og gvrige lande

Terp & Co ApS er momsregistreret i Sverige (SE502077373401, organisationsnr. 502077-3734) hos
Skatteverket siden 23. maj 2016. Hvor de svenske regler om omvendt betalingspligt for
byggetjenester finder anvendelse, udstedes fakturaen uden svensk moms og pafgres “Omvand
betalningsskyldighet”; ellers handteres moms efter svensk momslovgivning. Registerudtog
(Registerutdrag) kan fas ved henvendelse.

| gvrige lande skal moms handteres efter momslovgivningen i det land, hvor ydelsen leveres.

Fremsendelse og betaling
o Alle fakturaer og kreditnotaer sendes til invoices@terpandco.com.

« Medmindre andet er aftalt, betaler Terp & Co fakturaer 30 dage efter modtagelsen af en korrekt
udstedt faktura.

e Spgrgsmél om betaling eller gvrige gkonomiske forhold: finance@terpandco.com.

Tak for samarbejdet.

Med venlig hilsen,
Terp & Co

vw.terpandco.com
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Lieferantenleitfaden

Rechnungsstellung und Gutschriften
Sehr geehrte Damen und Herren,

damit Rechnungen und Gutschriften schnell und korrekt bearbeitet werden, bitten wir Sie, diesen Leitfaden
vor der Rechnungsstellung an Terp & Co zu lesen. Rechnungen, die die nachstehenden Anforderungen
nicht erflllen, konnen zur Korrektur zurtickgesendet werden.

Mindestanforderungen
Jede Rechnung und Gutschrift muss:
» Eine eindeutige Referenz enthalten - den Namen des Bestellers, eine Auftrags-
/Vorgangsnummer oder beides.
e An die richtige Terp & Co-Gesellschaft ausgestellt sein (siehe Tabelle unten).
o Die richtige USt-IdNr. der Gesellschaft enthalten.
o Die Umsatzsteuer korrekt behandeln gemaR den geltenden Vorschriften (siehe ndchste Seite).

Die Rechnung muss aufl3erdem die allgemeinen Rechnungsanforderungen des Landes erflllen, in
dem die Leistung erbracht wird (Danemark: www.skat.dk). Betrifft der Vorgang eine Filiale, konnen
zusatzlich deren Name und Adresse angegeben werden.

An wen ist die Rechnung zu richten?

Terp & Co besteht aus mehreren Gesellschaften und Umsatzsteuer-Registrierungen. Bitte stellen Sie die
Rechnung an die richtige Gesellschaft mit der richtigen USt-IdNr. aus. Im Zweifel fragen Sie die Person, die
den Auftrag erteilt hat, oder schreiben Sie an finance@terpandco.com.

Handveerkervej 13 DK30726227 Dénemark
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Deutschland - Terp & Co Germany GmbH

Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers (§ 13b UStG). Die Gesellschaft ist beim Finanzamt
Flensburg als Erbringerin von Bauleistungen im Sinne des § 13b Abs. 2 Nr. 4 UStG registriert
(Steuernummer 15/290/34599; Nachweis gliltig bis 12. November 2028). Bei Bauleistungen, die die
Gesellschaft bezieht, schuldet der Leistungsempfanger die deutsche Umsatzsteuer (§ 13b Abs. 5
UStG). Solche Rechnungen mussen daher ohne deutsche Umsatzsteuer ausgestellt werden, die
USt-IdNr. DE320147588 enthalten und auf die Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers
hinweisen (z. B. ,Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers, § 13b UStG").

Freistellung vom Steuerabzug (§ 48b EStG). Die Gesellschaft verfligt (ber eine
Freistellungsbescheinigung des Finanzamts Flensburg, giltig vom 23. November 2025 bis 22.
November 2028. Zahlungen an die Gesellschaft fir Bauleistungen unterliegen daher nicht dem
Steuerabzug.

Erbringen Sie Bauleistungen in Deutschland, senden Sie uns bitte Ihre eigene glltige
Freistellungsbescheinigung (§ 48b EStG). Andernfalls sind wir moglicherweise verpflichtet, von der
Zahlung Steuer einzubehalten (§ 48 EStG). Kopien unserer Bescheinigungen erhalten Sie auf
Anfrage.

Schweden und librige Lander

Terp & Co ApS ist in Schweden umsatzsteuerlich registriert (SE502077373401, Organisationsnr.
502077-3734), seit dem 23. Mai 2016 bei Skatteverket. Gelten die schwedischen Regelungen zur
Umkehr der Steuerschuldnerschaft fir Bauleistungen, ist die Rechnung ohne schwedische
Umsatzsteuer auszustellen und mit ,Omvand betalningsskyldighet zu kennzeichnen; andernfalls gilt
schwedisches Umsatzsteuerrecht. Ein Registerauszug (Registerutdrag) ist auf Anfrage erhaltlich.

In allen Ubrigen Landern ist die Umsatzsteuer nach den Vorschriften des Landes zu behandeln, in
dem die Leistung erbracht wird.

Ubersendung und Zahlung

e Senden Sie alle Rechnungen und Gutschriften an invoices@terpandco.com.

Steuer und Zahlung

o Sofern nichts anderes vereinbart ist, zahlt Terp & Co Rechnungen 30 Tage nach Eingang einer korrekt

ausgestellten Rechnung.

e Fragen zu Zahlungen oder sonstigen finanziellen Angelegenheiten: finance@terpandco.com.

Vielen Dank fUr die Zusammenarbeit.

Mit freundlichen GriRZen
Terp & Co

terpandco.com



